Информация
о приеме документов для участия в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы – ведущего   специалиста  по КФХ отдела сельского хозяйства администрации МО «Шовгеновский район» 

           Управление образования администрации МО «Шовгеновский район» проводит конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы – ведущего специалиста    по КФХ отдела сельского хозяйства  администрации МО «Шовгеновский район».
   Квалификационные требования: 
  -к уровню профессионального образования - высшее профессиональное образование;
  -к стажу – без предъявления требований к стажу.
[bookmark: _GoBack]  -наличие профессиональных знаний необходимых для исполнения должностных обязанностей, включая:
законодательные, нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие развитие сельского хозяйства;
- основы управления и организации труда, процесса прохождения муниципальной службы; нормы делового общения 
- порядок работы со служебной информацией
- основы делопроизводства
-наличие профессиональных навыков, необходимых для обеспечения выполнения задач и функций по организационному, документационному обеспечению деятельности отдела сельского хозяйства, исполнительной дисциплины, пользования современной оргтехнокой и программными продуктами, подготовки деловой корреспонденции.      
  Для участия в конкурсе представляются:
          -личное заявление;
          -собственноручно заполненная и подписанная анкета по форме, установленной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 N 667-р;
          -копия паспорта;
-документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию (копия трудовой книжки или иных документов, подтверждающих трудовую (служебную) деятельность гражданина; копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы));
-документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению;
-по две фотографии 3,5 x 4,5 и 4 x 6, выполненные на матовой бумаге в цветном изображении, без уголка.
Конкурс проводится в 10 часов 00 минут 12.12.2018 года.
Документы для участия в конкурсе принимаются в течение 10 дней с даты опубликования настоящего объявления.
Конкурсная комиссия находится по адресу: 385440, а. Хакуринохабль, ул. Шовгенова, 9. 
Тел.:   9-26-00, факс: 9-21-74, shovadm@mail.ru
         Дополнительную информацию можно получить по вышеуказанному адресу в кабинете отдела правового и кадрового обеспечения администрации МО «Шовгеновский район», по тел.:9-26-00.
С проектом трудового договора можно ознакомиться на официальном сайте администрации района – www.shovgen880.ru








